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OGGETTO: lettera d’invito a presentare Uofferta economica per la fornitura di SOFTWARE.

IL Responsabile Unico di Progetto
Premesso che:

- la Fondazione ITS SATI ACADEMY (di seguito anche solo “Fondazione”), con sede in Firenze (Fl), via
Tagliamento n. 16, codice fiscale 94332670481, € stata individuata quale responsabile della realizzazione
del progetto “ItsSatiLab” (CUP H16G24000190002) finanziato dalla Regione Toscana in seguito all’avviso
pubblico PR FESR 2021-2027 Azione 1.1.1 - Laboratori aperti dell’istruzione tecnologica superiore rivolto
alle Fondazioni ITS Academy della Toscana, approvato con Decreto Dirigenziale n. 14338 del 25/06/2024

e ammesso a finanziamento con Decreto Dirigenziale n. 28012 del 04/12/2024;

- perdare attuazione al suddetto progetto, la Fondazione ha necessita di acquistare dei SOFTWARE per le
diverse sedi della Fondazione, nel rispetto delle norme previste dal vigente D.lgs. 36/2023 (in seguito

anche “Codice dei contratti pubblici”);

- per questo motivo la Fondazione ha recentemente avviato una preliminare indagine di mercato fra tutti
gli operatori economici aventi sede nella Regione Toscana, avente scopo esclusivamente esplorativo,
senza l’instaurazione di posizioni giuridiche o obblighi negoziali nei confronti della stessa Fondazione,
finalizzata ad individuare l'operatore economico a cui affidare direttamente la fornitura dei suddetti
prodotti ai sensi dell’art. 50, comma 1, let. b) del D.lgs. 36/2023, assicurando che tale operatore sia in
possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali e dei

requisiti previsti dalla normativa vigente;

- loperatore economico in indirizzo ha manifestato l'interesse ad essere invitato a presentare la propria
offerta economica nei modi e nei tempi previsti nell’avviso di manifestazione d’interesse che € stato

pubblicato dalla Fondazione in data 24/07/2025 nella sezione “Amministrazione trasparente”,

sottosezione “Gare e contratti” del proprio sito internet istituzionale (https://www.its-sati.it/gare-e-

contratti/) e che & stato inviato a tutti i soci della Fondazione al fine di darne ampia pubblicita;

- l'operatore economico in indirizzo, in sede di manifestazione d’interesse, ha dichiarato di essere in

possesso di tutti i requisiti indicati al paragrafo 5 dell’avviso, di avere letto e compreso il contenuto di tutti
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i paragrafi dello stesso e di impegnarsi a rispettare i termini di consegna e di installazione dei prodotti

richiesti dalla Fondazione, al fine di consentirle di rispettare la tempistica di realizzazione del progetto.
Tutto cid premesso, con la presente lettera la Fondazione invita 'operatore economico in indirizzo a presentare la
propria offerta economica, secondo i tempi e le modalita di seguito indicate.
1. Oggetto della fornitura

La Fondazione necessita della fornitura dei seguenti prodotti:

Firenze Arezzo Montecatini Pisa
Ll Descrizione dettagliata
PEZZI E

N. descrizione N. descrizione N. descrizione N. descrizione

Office LTSC Office LTSC Office LTSC Office LTSC
127  |Microsoft Office LTSC Standard 2024 Edu 32 Standard 2024 32 Standard 2024 30 Standard 2024 33 Standard 2024

Edu Edu Edu Edu
4 Software per gli orari ORARIOWEB licenza Educational (o 1 Software per gli 1 Software per gli 1 Software per gli 1 Software per gli
prodotti simili) orari ORARIOWEB orari ORARIOWEB orari ORARIOWEB orari ORARIOWEB

2. Luogo di consegna del materiale

| prodotti indicati al precedente paragrafo 1 dovranno essere consegnati presso le seguenti sedi della Fondazione,

cosi come indicato nella tabella soprariportata, a cura e spese del fornitore:

- sede diFirenze (Fl), via Tagliamento n. 16 (cap 50126);
- sedediArezzo (AR), via Newton n. 34/36/40 (cap 52100);
- sede di Montecatini Terme (PT), via Leoncavallo n. 17 (cap 51016);

- sedediPisa (PI), via Galileo Ferraris n. 21 (cap 56121).

Tutti i prodotti forniti dovranno essere in possesso della garanzia di legge e dovranno essere installati e messi in

uso presso le sedi indicate a cura e spese del fornitore.

3. Importo della fornitura

Limporto massimo complessivo della fornitura € pari a euro 12.245,00 (dodicimila duecentoquarantacinque

virgola zero zero), IVA esclusa.

Il pagamento della fornitura sara effettuato dalla Fondazione mediante bonifico bancario entro trenta giorni
decorrenti dalla data di rilascio del certificato di regolare esecuzione della fornitura da parte del RUP, previa
ricezione diregolare fattura da parte del fornitore e di espletamento con esito positivo delle verifiche previste dalla

normativa vigente.

4. Esecuzione della fornitura

La fornitura dovra essere eseguita entro e non oltre il 24 novembre 2025 e Uinstallazione dei prodotti forniti dovra

essere completata entro e non oltre il 5 dicembre 2025.

Qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a
concorrenza del quinto dell'importo del contratto, la Fondazione potra imporre al fornitore ’'esecuzione alle

condizioni originariamente previste.

ILfornitore dovra rilasciare specifica dichiarazione di conformita dei prodotti forniti.



5. Requisiti per la partecipazione

L'operatore economico pud presentare la propria offerta economica solo se € in possesso di tutti i seguenti

requisiti:

a) insussistenza delle cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del D.lgs. 36/2023 e comunque che
non siano incorsi in divieti di contrattare con la Pubblica Amministrazione; le circostanze di cui all’art. 94
del Codice dei contratti pubblici sono cause di esclusione automatica, mentre la sussistenza delle

circostanze di cui all’art. 95 & accertata previo contraddittorio con U'operatore economico;
b) insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.lgs. 165/2001;
c) sede nelterritorio della Regione Toscana;

d) requisito di idoneita professionale di cui all’art. 100 comma 3 del Codice dei contratti pubblici: essere
iscritti nel Registro delle imprese territorialmente competente ovvero nel Repertorio delle attivita

economiche per un’attivita pertinente con l'oggetto del contratto;

e) requisito di capacita economica e finanziaria di cui agli artt. 10 e 100, comma 1, let. b) del Codice dei
contratti pubblici: fatturato globale medio annuo pari almeno al doppio del valore della fornitura, come

indicato al precedente paragrafo 3, maturato nel triennio 2022-2024;

f) requisito di capacita tecnica e professionale di cui all’art. 100, comma 1 let. c) del Codice dei contratti
pubblici: aver eseguito negli esercizi 2022, 2023 e 2024 forniture analoghe a quelle indicate al precedente

paragrafo 1, per un importo medio annuo almeno pari a quello indicato al precedente paragrafo 3.

6. Modalita di partecipazione

L'operatore economico puo presentare la propria offerta economica singolarmente o in forma associata. In questo
secondo caso (per esempio, mediante raggruppamento temporaneo di imprese o consorzi, sia costituiti che
costituendi) in sede di presentazione dell’offerta indica la forma di partecipazione scelta e tutti i dati necessari per

identificare correttamente gli operatori economici riuniti o consorziati.

Resta inteso che la suddetta richiesta di partecipazione non costituisce prova del possesso dei requisiti richiesti
per Uaffidamento della fornitura, che dovranno essere nuovamente dichiarati dall’interessato ed accertati dalla

Fondazione prima dell’affidamento.

7. Modalita e termine di presentazione dell’offerta economica

L'operatore economico € inviato a presentare la propria offerta economica per la fornitura in oggetto utilizzando
esclusivamente il modello allegato alla presente lettera d’invito denominato “Dichiarazioni e offerta
economica”, debitamente compilato in ogni sua parte, datato e sottoscritto con firma digitale dal legale

rappresentante dell’'operatore economico.

L'offerta economica, completa degli allegati indicati al paragrafo successivo, deve pervenire alla Fondazione
esclusivamente mediante posta elettronica certificata all’indirizzo its@pec.its-sati.it entro e non oltre il
30/09/2025. Nell'oggetto del messaggio di posta elettronica certificata dovra essere indicato “Offerta economica
per la fornitura di SOFTWARE”.

Non saranno prese in considerazione le offerte economiche che:
- perverranno alla Fondazione oltre il termine stabilito;

- perverranno alla Fondazione con modalita diverse da quelle sopra indicate;
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- siano condizionate o limitate o indeterminate o presentino piu alternative;

- siano divalore superiore a quello indicato al precedente paragrafo 3;

- sianoinferiori di almeno il 30% rispetto al valore indicato al paragrafo 3;

- siano sottoscritte da un soggetto privo dei poteri di rappresentanza dell’operatore economico;

- siano prive di uno o piu degli allegati indicati al successivo paragrafo 8.

La Fondazione si riserva il diritto di richiedere chiarimenti sul contenuto dell’offerta economica e sui relativi
allegati. L'operatore economico € tenuto a fornire la risposta nel termine fissato dalla Fondazione. | chiarimenti

resi dall’operatore economico non possono comunque modificare il contenuto della sua offerta economica.
Nel caso di offerta economica presentata:

- daparte di raggruppamento temporaneo di imprese o di consorzio da costituirsi, 'offerta economica

deve essere sottoscritta da ciascun partecipante con le stesse modalita sopra indicate;

- da parte di raggruppamento temporaneo di imprese o di consorzio costituiti, 'offerta economica,
sottoscritta con le stesse modalita sopra indicate, deve essere predisposta dal solo mandatario, il quale

dovra allegare l’atto costitutivo del raggruppamento e/o consorzio.

8. Allegati all’offerta economica
L'operatore economico deve allegare all’offerta economica i seguenti documenti:
1) schede tecniche dei prodotti indicati nella tabella riportata al paragrafo 1;

2) copia della presente lettera d’invito, firmata digitalmente dallo stesso soggetto che ha sottoscritto

U'offerta economica, per accettazione delle condizioni in essa riportate.

In caso di mancanza di uno o piu allegati, 'offerta economica presentata dall’operatore economico non sara presa
in considerazione; la Fondazione si riserva tuttavia il diritto di chiedere all’operatore economico Uintegrazione di

eventuali allegati mancanti.

9. Criterio di selezione

La fornitura sara affidata ai sensi dell’art. 50, comma 1, let. b) del D.lgs. 36/2023 (affidamento diretto), sulla base
dell’elemento prezzo, all’'operatore economico che avra presentato il prezzo complessivo piu basso, determinato
mediante offerta a prezzi unitari. | prezzi unitari offerti dall’operatore economico, eventualmente corretti ai sensi

del comma che segue, costituiranno Uelenco dei prezzi unitari contrattuali.

In caso di discordanza tra il “totale offerta economica in cifre” e il “totale offerta economica in lettere” riportate
dall’offerente in calce all’Allegato A — Dichiarazioni e offerta Economica, prevarra la proposta piu favorevole per la
Fondazione, con conseguente correzione dei prezzi unitari offerti in modo costante in base alla percentuale di

discordanza.

10. Modalita di individuazione dell’affidatario diretto

Trascorso il termine indicato al paragrafo 7, il R.U.P. procedera in via riservata alla verifica della completezza e
correttezza della documentazione ricevuta, all’analisi delle offerte economiche pervenute, individuando eventuali

offerte anomale o escluse e, infine, individuando Uofferta economica piu bassa.

L'operatore economico che avra presentato U'offerta economica piu bassa sara invitato dal R.U.P. a confermare la

propria offerta economica e tutte le relative dichiarazioni mediante la piattaforma digitale START della Regione



Toscana (https://start.toscana.it/homepage/), alla quale loperatore economico dovra essere regolarmente

iscritto, in modo da assolvere all’obbligo di digitalizzazione degli appalti pubblici.

La procedura sara quella dell’affidamento diretto ex art. 50, comma 1, let. b) del D.lgs. 36/2023 e prevedera anche
la conferma delle dichiarazioni di legge e la sottoscrizione del contratto d’appalto, nonché limpegno
dell’operatore economico ad autorizzare la Fondazione ad accedere al suo Fascicolo Virtuale (FVOE) presso

ANAC, in modo da consentire la verifica del possesso dei requisiti di legge.

11. Garanzia provvisoria e definitiva
Per la presentazione dell’offerta economica non € richiesta la garanzia provvisoria.

All’aggiudicatario sara richiesto il rilascio, prima della stipula del contratto, della garanzia definitiva d’importo
pari al 5% (cinque per cento) del prezzo complessivo offerto. La mancata costituzione della garanzia

definitiva impedisce Uaffidamento diretto della fornitura.
La garanzia definitiva € costituita, a scelta dell’affidatario diretto, sotto forma di cauzione o fideiussione.

La cauzione ¢ costituita presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore della Fondazione, esclusivamente

con bonifico o con altri strumenti e canali di pagamento elettronici previsti dall’lordinamento vigente.

La fideiussione pu0 essere rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondono ai requisiti di solvibilita
previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attivita, oppure dagli intermediari finanziari iscritti nell’albo di
cui all'articolo 106 del testo unico delle leggi in materia bancaria e creditizia, di cui al decreto legislativo 1°
settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di garanzie e che sono
sottoposti a revisione contabile da parte di una societa di revisione iscritta nell’apposito albo e che abbiano i
requisiti minimi di solvibilita richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa. La fideiussione & redatta
secondo gli schemi tipo approvati con decreto del Ministro delle imprese e del made in Italy di concerto con il
Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e con il Ministro dell’economia e delle finanze, prevede la rivalsa verso
il contraente e il diritto di regresso verso la Fondazione per l'eventuale indebito arricchimento e pud essere
rilasciata congiuntamente da piu garanti. La garanzia fideiussoria deve essere emessa e firmata digitalmente
dal Garante; essa deve essere altresi verificabile telematicamente presso U'emittente ovvero gestita mediante
ricorso a piattaforme operanti con tecnologie basate su registri distribuiti ai sensi dell’articolo 8-ter, comma 1, del
decreto-legge 14 dicembre 2018, n. 135, convertito, con modificazioni, dalla legge 11 febbraio 2019, n. 12,

conformi alle caratteristiche stabilite dall’AGID con il provvedimento di cui all’articolo 26, comma 1 del Codice.

La garanzia definitiva deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione
del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, secondo comma, del Codice civile,
nonché loperativita della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della

Fondazione.

La garanzia definitiva € prestata per ’'adempimento di tutte le obbligazioni del contratto e per il risarcimento dei
danni derivanti dall’eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse; € fatto salvo il diritto per la Fondazione di

richiedere ’'eventuale maggior danno subito.

La Fondazione ha diritto di valersi della garanzia definitiva, nei limiti dell'importo massimo garantito, per
’eventuale maggiore spesa sostenuta per il completamento della fornitura nel caso di risoluzione del contratto
disposta in danno dell’esecutore. Pu0 altresi incamerare la garanzia per il pagamento di quanto dovuto

dall’esecutore per le inadempienze derivanti dalla inosservanza di norme e prescrizioni dei contratti collettivi,
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delle leggi e dei regolamenti sulla tutela, protezione, assicurazione, assistenza e sicurezza fisica dei lavoratori

addetti all’esecuzione dell’appalto.

La garanzia definitiva verra svincolata al termine dell’esecuzione del contratto, previa emissione da parte del
R.U.P. del certificato di regolare esecuzione della fornitura. Lo svincolo € automatico, senza necessita di nulla osta
della Fondazione, con la sola condizione della preventiva consegna all’istituto garante, da parte dell’affidatario

della copia del certificato di regolare esecuzione della fornitura.

In caso di raggruppamenti temporanei le garanzie fideiussorie e le garanzie assicurative sono presentate, su
mandato irrevocabile, dalla mandataria in nome e per conto di tutti i concorrenti, ferma restando la responsabilita

solidale tra le imprese.

12. Contratto d’appalto

Il contratto d’appalto verra stipulato attraverso la piattaforma digitale START della Regione Toscana.

13. Ulteriori precisazioni

La Fondazione siriserva la facolta di sospendere, modificare o annullare la presente indagine di mercato, nonché
ogni decisione in merito all’affidamento, senza che gli operatori economici che hanno preso parte all’indagine

possano avanzare, a titolo risarcitorio o altro, alcuna pretesa o diritto di sorta.

La Fondazione si riserva comunque la facolta di aggiudicare la fornitura anche nel caso in cui pervenga o risulti

valida una sola offerta economica.

Qualora in sede di perfezionamento della procedura di gara loperatore economico individuato come
aggiudicatario non confermi la propria offerta o non accetti di eseguire la fornitura, verra identificato, quale

ulteriore aggiudicatario 'operatore economico che ha offerto il prezzo piu basso fra tutte le altre offerte pervenute.

14. Responsabile Unico di Progetto

Il Responsabile Unico di Progetto (R.U.P.) € il Dott.ssa Guya Berti.

15. Chiarimenti

Le eventuali richieste di chiarimenti relative all’indagine in oggetto possono essere inviate mediante messaggio di
posta elettronica certificata all’indirizzo its@pec.its-sati.it entro e non oltre il 24/09/2025. Non sono ammesse

richieste di chiarimenti in altra forma.

16. Informativa sul trattamento dei dati personali

| dati personali forniti dagli operatori economici per la partecipazione all’indagine di mercato sono raccolti e
trattati dalla Fondazione nel rispetto degli obblighi imposti dalla normativa nazionale e comunitaria in materia di
tutela dei dati personali ed esclusivamente per le finalita del presente avviso. | dati personali potranno essere
comunicati esclusivamente ai soggetti individuati dalla normativa nazionale e comunitaria per 'adempimento di
obblighi di legge. | dati personali verranno conservati dalla Fondazione per tutto il periodo obbligatorio di
conservazione previsto dalla legge. Eventuali reclami avverso le modalita di trattamento dei dati personali
conferiti possono essere presentati in ogni tempo al legale rappresentante della Fondazione e al Garante della
protezione dei dati personali mediante messaggio di posta elettronica all’indirizzo its@pec.its-sati.it o mediante

lettera raccomandata indirizzata a ITS SATI ACADEMY, via Tagliamento, 16 - 50126 Firenze.
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17. Pubblicita

Tutte le decisioni del R.U.P. relative alla presente indagine di mercato saranno pubblicate nella sezione
“Amministrazione trasparente”, sottosezione “Gare e contratti” del sito internet istituzionale della Fondazione

(https://www.its-sati.it/gare-e-contratti/).

Si allega alla presente lettera d’invito lo schema di “Dichiarazioni e offerta economica” (Allegato A).

Firenze, 10 settembre 2025

ILResponsabile Unico del Progetto
Dott.ssa Guya Berti

(firmato digitalmente)
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